Ujednolicony tekst zarzadzenia uwzglednia zmiany wprowadzone zarzadzeniami Rektora PW
nr: 39/2014, 17/2015, 40/2017

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 10 /2011
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 14 marca 2011 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwigzku z art. 132 ust. 3 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.)
oraz § 158 ust. 8 Statutu PW, w celu podniesienia jakosci ksztalcenia, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym 1 letnim, zbierane s3, w drodze
anonimowej ankiety wsrod studentéw, opinie o sposobie prowadzenia zajg¢ dydaktycznych w
Politechnice Warszawskiej.

2. Ankietyzacja studentow shuzy pozyskaniu informacji o odbiorze procesu dydaktycznego przez
studentéw 1 wlaczona jest w proces samodoskonalenia nauczycieli akademickich.

3. Wyniki ankietyzacji beda stanowi¢ jeden z elementow okresowej oceny wypekiania
obowigzkow dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego.

4. Ankietyzacj¢ przeprowadza si¢ w formie tradycyjnej (pisemnej) lub elektronicznej.

5. Przy przeprowadzaniu ankietyzacji zapewnia si¢ poufno$¢ i bezpieczenstwo danych
osobowych oraz pelng anonimowo$¢ ankiet, zar6wno w odniesieniu do ankietyzacji
przeprowadzanej w formie pisemnej, jak i elektronicznej.

6. Dane osobowe oraz dane analityczne pozyskane w trakcie procesu ankietyzacji mogg byc
udostepniane wyltgcznie osobom posiadajacym imienne upowaznienie do przetwarzania tych
danych.

7. Nadanie uprawnien dostgpu do wynikow ankietyzacji przeprowadzonej w formie
elektronicznej moze nastapi¢ wytacznie przy zachowaniu wymogow okreslonych w ust. 6.

§2

1. Ankietyzacji podlegajg zajecia dydaktyczne prowadzone przez podstawowe jednostki
organizacyjne Politechniki Warszawskiej oraz przez Studium Jezykow Obcych.

2. Ankietyzacji podlega nie mniej niz 30% zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w danej
jednostce organizacyjnej.

3. Rektor moze zarzadzi¢ przeprowadzenie ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych w jednostkach
innych, niz wymienione w ust.1, okre$lajac zakres, tryb oraz termin ankietyzacji.



§3

. Ustala si¢ tekst pytan ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych, stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ tryb przeprowadzania ankietyzacji zaj¢¢ dydaktycznych w podstawowych
jednostkach organizacyjnych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ tryb przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych Studium Jezykoéw
Obcych, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ wzor nadruku na kopercie z instrukcjg sposobu przeprowadzenia ankietyzacji
na zaje¢ciach dydaktycznych, stanowiagcy zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ wzér wykazu zaje¢ dydaktycznych podlegajacych ankietyzacji, stanowigcy
zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ wzdér wykazu zaje¢ dydaktycznych z jezykdéw obcych podlegajacych
ankietyzacji, stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji zawiera:

1) cze$¢ analityczng, stanowigcg podsumowanie wyniku ankietowania zaje¢ dla danego
nauczyciela akademickiego;

2) czeSci syntetyczng i analityczng, stanowigce podsumowanie wyniku ankietowania zajgé
dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz Uczelni.

. Zakres sprawozdania z wynikoéw ankietyzacji okresla Prorektor ds. Studiow.

Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ W trybie
okreslonym w zatgcznikach nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

. Prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z ankietyzacja w czasie jej
przeprowadzania oraz po jej zakonczeniu maja: Rektor, Prorektor ds. Studiow, oraz osoby
upowaznione na pismie przez Rektora.

. Prorektor ds. Studidw otrzymuje czg$¢ syntetyczng i analityczng sprawozdania, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 pkt 2.

. Dziekan otrzymuje sprawozdanie, o ktorym mowa w § 4, w zakresie zaje¢ dydaktycznych
wydziatlu. kierownik Studium Jezykéw Obcych otrzymuje sprawozdanie, o ktorym mowa w §
4, w zakresie zaje¢ dydaktycznych z jezykoéw obcych.

. W przypadku formy tradycyjnej nauczyciel akademicki otrzymuje odpowiednio, od dziekana
lub kierownika SJO, czg$¢ analityczng sprawozdania, o ktérej] mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, wraz
z wypelionymi ankietami z zaje¢ przez niego prowadzonych iprzechowuje je w sposob
umozliwiajacy wglad do nich dziekanowi badZz kierownikowi SJO, dyrektorowi instytutu,
bezposredniemu przetozonemu oraz Rektorowi i osobom przez niego upowaznionym.



4a. W przypadku formy elektronicznej nauczycielowi akademickiemu udostgpniane jest
sprawozdanie stanowigce podsumowanie wyniku ankietowania prowadzonych przez niego
zaje¢ w systemie informatycznym, ktory musi zapewnia¢é mozliwos¢ wydruku tego
sprawozdania.

5. Wypelnione w formie tradycyjnej ankiety przekazywane sg do Dziatu ds. Studidéw w celu
wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w § 4, w trybie okreslonym w zalacznikach nr 2 i nr
3 do niniejszego zarzadzenia. Dzial ds. Studiow zapewnia peing poufnos$¢ danych.

5a. Wypetnione w formie elektronicznej ankiety opracowywane sag w systemie informatycznym,
o ile system ten zapewnia mozliwo$¢ wykonania cze$ci analitycznej i Syntetycznej
sprawozdania dla wydzialu, w postaci okreslonej przez Prorektora ds. Studiéw zgodnie z § 4
niniejszego zarzadzenia, a dane w postaci elektronicznej zatwierdzonej przez Prorektora
ds. Studiéw przekazywane sg do Dzialu ds. Studidéw.

6. Dziekan w obecnosci przedstawiciela Wydzialowego Samorzadu Studentéw, Kierownik
Studium Jezykow Obcych w obecnosci przedstawiciela Uczelnianego Samorzadu Studentow,
Co najmniej raz w roku, przedstawia Prorektorowi ds. Studiéw, z zachowaniem zasad
przestrzegania ochrony danych osobowych — wynik ankietyzacji.

§6

1. Nauczyciel akademicki moze ztozy¢ wyjasnienia dotyczace wynikow ankietyzacji oraz
zastrzezenia co do formalnej poprawnosci procesu ankietyzacji w zakresie dotyczacym jego

osoby.

2. Wyjasnienia oraz zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, wnosi si¢ na pi§mie do Prorektora ds.
Studiow, za posrednictwem dziekana, a w przypadku nauczycieli jezykow obcych, za
posrednictwem kierownika Studium Jezykow Obcych, w terminie 14 dni od daty otrzymania
cze$ci analitycznej sprawozdania, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1.

3. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, uwzglednia si¢ przy ocenie okresowej, o ktorej mowa
w § 1 ust. 3.

4. W przypadku stwierdzenia w procesie ankietyzacji uchybien majacych wplyw na tresc
wynikow ankietyzacji, Rektor moze, po zasig¢gni¢ciu opinii Prorektora ds. Studiéw, uchyli¢
wyniki ankietyzacji w calosci lub w czesci. Uchylenie wynikdéw ankietyzacji nie moze
nastapi¢ po uptywie 1 roku od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym przeprowadzono
ankietyzacje.

§7
Wypehione ankiety oraz sprawozdanie z wynikow ankietyzacji przechowuje si¢ przez okres
czterech lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym przeprowadzono ankietyzacje.

§8

1. Dziekan ustala szczegotowy tryb przeprowadzenia ankietyzacji na wydziale zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zapewniajagc zachowanie anonimowosci
studentéw 1 poufnosci danych. W szczegdlnosci, w porozumieniu z Wydzialowa Rada
Samorzadu Studentow, okresla forme 1 zakres ankietyzacji.

la. Zaleca si¢, by Dziekan wyznaczyt do ankietyzacji rowniez zaje¢cia dydaktyczne na studiach



podyplomowych  prowadzonych w  kierowanej przez siebie jednostce zgodnie
z trybem przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych okre§lonym w zataczniku nr 2,
zapewniajac zachowanie anonimowosci stuchaczy studiow  podyplomowych
1 poufnosci danych.

2. Dziekan udostepnia dyrektorom instytutow, kierownikom zaktadéw i katedr czgs$¢ syntetyczng
sprawozdania oraz czg¢$¢ analityczng sprawozdania, o ktorych mowa w § 4 ust.1, dotyczaca
nauczycieli akademickich kierowanej przez nich jednostki. Dziekan udostepnia jednemu
upowaznionemu przedstawicielowi Wydziatlowego Samorzadu Studentow cze$¢ syntetyczng
sprawozdania oraz cz¢$¢ analityczng sprawozdania dotyczaca wydziatu.

3. Dziekan sktada na re¢ce Prorektora ds. Studidw sprawozdanie z przebiegu ankietyzacji na
wydziale i jej rezultatow.

4. Dziekan upowszechnia wyniki ankiety zawarte w czgsci syntetycznej dla wydziatu uprzednio
konsultujac sposob ich upowszechnienia wsrod studentow z Wydziatlowg Rada Samorzadu
Studentow.

5. Zaleca sig, by dziekan wyroznil nauczycieli akademickich wydziatu, ktoérzy uzyskali najlepsze
wyniKi.

§9
1. Kierownik Studium J¢zykow Obcych ustala szczegotowy tryb przeprowadzenia ankietyzacji
zaje¢ z jezyka obcego zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia, zapewniajac
zachowanie anonimowosci studentow i poufnosci danych.
W szczegdlnosci, w porozumieniu z przedstawicielem Uczelnianego Samorzadu Studentéw
PW, okresla formg i zakres ankietyzacji.

2. Kierownik Studium Jezykéw Obcych udostepnia kierownikom zespotow jezykowych czesé
syntetyczng i cze$¢ analityczng sprawozdania, o ktorych mowa w § 4 ust.1 dla Studium
Jezykoéw Obceych dotyczaca nauczycieli akademickich nalezacych do ich zespotow. Kierownik
Studium Jezykow Obcych udostepnia jednemu upowaznionemu przedstawicielowi
Uczelnianego Samorzadu Studentow PW c¢zg$¢ syntetyczng sprawozdania oraz cze$¢
analityczng sprawozdania dotyczaca Studium Jezykow Obcych.

3. Kierownik Studium Jgzykéw Obcych upowszechnia wyniki ankiety zawarte w czesci
syntetycznej dla Studium Jezykdéw Obcych uprzednio konsultujac sposob ich upowszechnienia
wsrod studentdow z przedstawicielem Uczelnianego Samorzadu Studentéw PW.

4. Postanowienia § 8 ust. 3 i 5 odnoszg si¢ odpowiednio do kierownika Studium Je¢zykoéw
Obcych.

§ 10

Uprawnienia przedstawicieli Uczelnianego Samorzadu Studentow, okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wykonuja: Przewodniczacy Samorzadu Studentow PW oraz Przewodniczacy Komisji
Dydaktycznej Samorzadu Studentow PW lub osoby przez nich delegowane.

§11

Postanowienia zarzadzenia dotyczace:



1) wydziatu - stosuje si¢ odpowiednio do kolegium;
2) dziekana - stosuje si¢ odpowiednio do dyrektora kolegium,;

3) studentoéw — stosuje si¢ odpowiednio do doktorantow;

4) Wydzialowej Rady Samorzadu Studentow — stosuje si¢ odpowiednio do Wydziatowej Rady
Doktorantow.

§12

Do ankietyzacji przeprowadzonej do dnia wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§13

Traci moc zarzadzenie nr 33 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 25 listopada
2006 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 21 lutego 2011 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kurnik



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia znajduje si¢ w zalgczniku do dokumentu
Zakacznik nr 2 do zarzadzenia nr 10 /2011
Rektora PW z dnia 14 marca 2011 .

Tryb przeprowadzenia ankietyzacii zaje¢ dvdaktycznych w podstawowych jednostkach
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej

1. W danym roku akademickim dziekan wydzialu w porozumieniu z Wydzialowa Radg
Samorzadu Studentow:

1) wybiera preferowang forme ankiectowania zaje¢ — tradycyjng (,,papierowg”)
lub elektroniczng. Proces ankietyzacji odbywa si¢ w catosci na terenie Politechniki
Warszawskiej z wylaczeniem domow studenckich. Kazdy prowadzacy zajecia ma prawo
wybra¢ tradycyjng (,,papierowg”’) forme ankietyzacji. Ponadto ankietyzacja moze zostaé
przeprowadzona w formie elektronicznej wylacznie wowczas, jezeli zastosowanie tej
formy umozliwi:

a) sformutowanie ankiety zgodnie z obowigzujacym wzorem,

b) zapewnienie anonimowosci 1 poufnosci,

c) zapewnienie dostgpu do sprawozdania z wynikéw ankietyzacji,

d) sporzadzenie sprawozdan analitycznych oraz dostgp do uwag wpisanych
w elektroniczne formularze ankiet,

e) wykonanie czeSci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla wydziatlu w postaci
okreslonej przez Prorektora ds. Studiow zgodnie z § 4 zarzadzenia, w danym roku
akademickim,

f) przechowanie wynikow ankietyzacji w formie elektronicznej z mozliwoscia
wydruku przez okres, o ktorym mowa w § 7 zarzadzenia,

g) przekazanie danych =z czesci syntetycznej 1 analitycznej sprawozdania
wydzialowego w formacie zgodnym z MS Office,

h) zachowanie termindéw okreslonych w zarzadzeniu,;

2) wskazuje zajecia podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym 1 letnim danego roku
akademickiego, ktore zostajg umieszczone w wykazie okreslonym w zatacznikach nr 5 1
nr 6 do zarzadzenia,

3) okresla sposdb upowszechnienia ankietyzacji wsrod studentow oraz sposdb zapoznania
studentow z wynikami zawartymi w czgsci syntetycznej sprawozdania dla wydziatu.

2. Dziekan przekazuje Prorektorowi ds. Studiow wykazy zaje¢ podlegajacych ankietyzacji w
semestrze letnim i zimowym na adres Dziatu ds. Studiéw w terminie do 15 listopada
danego roku. Na tej podstawie Dzial ds. Studiow przedstawia Prorektorowi ds. Studiow
zestawienie zbiorcze dotyczace zakresu planowanej ankietyzacji, ktoére postuzy do
zamowienia odpowiedniej liczby formularzy ankiet i kopert z nadrukiem okreslonym w
zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

3. Dziekan podaje do wiadomos$ci studentow i1 nauczycieli akademickich zasady i tryb
przeprowadzenia ankietyzacji oraz szczegdtowe ustalenia w tej sprawie.

4. Nauczyciel akademicki informuje studentow o mozliwosci 1 sposobie udziatu w
ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez niego.



5. Oceng zaje¢ dydaktycznych metodg ankiet studenckich przeprowadza si¢ w ciggu 30 dni
przed ostatnim dniem semestru, wylacznie w terminie przewidzianym na zajgcia Z
ankietyzowanego przedmiotu.

6. Na kazde ankietowane zajecia nauczyciel akademicki otrzymuje wlasciwg liczbe
formularzy ankiet wraz z kopertg zawierajacg nadruk z instrukcjg postgpowania (wzor
nadruku z instrukcja okreslono w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia).

7. Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki stosuje si¢ do ww. instrukcji postepowania,
W szczegdlnosci:

a) formularze ankiet rozdaje studentom nauczyciel akademicki lub osoba przez niego
wskazana,

b) nauczyciel akademicki opuszcza sal¢ na czas wypelniania ankiet,

c) ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufno$ci i anonimowosci i umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejong koperte
przekazuje w wyznaczone przez dziekana miejsce.

8. Po zakonczeniu akcji ankietyzacji w danym semestrze:

1) w przypadku formy tradycyjnej, koperty z wypetnionymi ankietami wraz z wykazem
ankietowanych zaje¢ (wg zalacznika nr 5 i 6) przekazywane sg do Dziatu ds. Studiow,
w celu wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w § 4 zarzadzenia. Termin
przekazania zostaje uzgodniony z Dzialem ds. Studidow. Przy przechowywaniu i
przekazywaniu kopert z wypelionymi ankietami zachowane sg zasady poufnosci.
Dziat ds. Studiéw zapewnia petng poufnos¢ otrzymanych danych;

2) w przypadku formy elektronicznej, dziekan przekazuje w terminie nie pozniej niz do
konca sesji egzaminacyjne;j:

a) Prorektorowi ds. Studiéw cze$¢ syntetyczng i analityczng sprawozdania dla
jednostki w zakresie zaje¢ prowadzonych przez wydziat,

b) Dziatowi ds. Studiow dane do czesci syntetycznej i analitycznej sprawozdania dla
wydziatu, w uzgodnionej formie elektronicznej zgodnej z formatem MS Office,
w celu wykonania czg$¢ syntetycznej sprawozdania dla Uczelni 1 wydziatu oraz
czeSci analitycznej dla nauczycieli akademickich, w przypadku gdy system
informatyczny nie przewiduje mozliwosci wydruku zgodnie z § 5 ust. 4a
zarzadzenia.

9. Zebrane wypekione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypelionych ankiet
z danych zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 8 oraz otrzymano wypeltnione ankiety
od co najmniej 30% studentdw w warunkach zapewniajacych reprezentatywno$¢ proby.

9a. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dziekana wydziatu, Prorektor ds. Studiow

moze zmieni¢ minimalne kryteria opracowania ankiet, o ktorych mowa w pkt 9.



10.Przekazanie lub udostepnienie (w przypadku ankietyzacji elektronicznej) sprawozdan
analitycznych oraz wypethionych ankiet osobom okreslonym w § 5, § 8 1 § 9 zarzadzenia
nastepuje w terminach okreslonych w danym roku akademickim przez Prorektora ds.
Studiéw, tj. w przypadku sprawozdania z semestru zimowego - od dnia 30 kwietnia, w
przypadku sprawozdania z semestru letniego - od dnia 15 wrzesnia, nie pozniej jednak niz
do 15 listopada nastepnego roku akademickiego.



Zatacznik nr 3 do zarzgdzenia nr 10 /2011
Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r.

Trvb przeprowadzenia ankietvzacji zajeé¢ dydaktveznych Studium Jezykow Obeych PW

Tryb przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykdéw obcych w Politechnice
Warszawskiej uwzglednia organizacje¢ ankietyzacji w nastepujacy sposob:
1) zajecia dydaktyczne z jezykdw obcych w  grupach wydzialowych — ankietyzacje
przeprowadza si¢ w ramach organizacyjnych wydziatu (patrz: czesé I);
2) zajecia dydaktyczne z jezykow obcych w grupach miedzywydzialowych — ankietyzacja
tych zaje¢ odbywa si¢ w ramach organizacyjnych Studium Jezykow Obcych (patrz: czesé
.

Czes¢ 1. Organizacja ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykow obcych odbywajaca sie
W ramach organizacyjnych wydziatu:

1. Dziekan okresla formg¢ ankietowania zaj¢¢ z jezykow obcych prowadzonych na wydziale.

2. Dziekan, na wniosek i w porozumieniu z kierownikiem Studium Jezykow Obcych, ustala liste
ankietowanych zaje¢ dydaktycznych z jezykéw obcych na wydziale, z zastosowaniem
zalacznika nr 6 do zarzadzenia.

3. Do ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykéw obcych w grupach wydzialowych stosuje si¢
odpowiednio postanowienia zatacznika nr 2 do zarzadzenia.

Czes¢ 11. Organizacja ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykow obceych odbywajaca sie
W ramach organizacyjnych Studium Jezykéw Obcych (SJO):

Organizacja.

1. Kierownik Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej w danym roku akademickim

w porozumieniu z Uczelniang Radg Samorzadu Studentow:

1) wybiera preferowang forme ankietowania zaje¢ — tradycyjna (,,papierowa”) lub elektroniczng.
Proces ankietyzacji odbywa si¢ w catos$ci na terenie Politechniki Warszawskiej z wytaczeniem
domow studenckich. Kazdy prowadzacy zajgcia ma prawo wybra¢ tradycyjng (,,papierowg”)
form¢ ankietyzacji. Ponadto ankietyzacja moze zosta¢ przeprowadzona w formie
elektronicznej wylacznie wowczas, jezeli zastosowanie tej formy umozliwi:

a) sformutowanie ankiety zgodnie z obowigzujacym wzorem,

b) zapewnienie anonimowosci i poufnosci,

C) zapewnienie dostepu do sprawozdania z wynikoéw ankietyzacji,

d) sporzadzenie sprawozdan analitycznych oraz dostgp do uwag wpisanych
w elektroniczne formularze ankiet,

e) wykonanie czesci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla Studium Jezykow
Obcych w postaci okreSlonej przez Prorektora ds. Studidow zgodnie
z §4 zarzadzenia, w danym roku akademickim,

f) przechowanie wynikow ankietyzacji w formie elektronicznej z mozliwos$cia
wydruku przez okres, o ktorym mowa w § 7 zarzadzenia,



2)

3)

4)

g) przekazanie danych z czesci syntetycznej i analitycznej sprawozdania dla Studium
Jezykow Obcych w formacie zgodnym z MS Office,

h) zachowanie terminow okreslonych w zarzadzeniu;
wskazuje zajecia z jezykoOw obcych podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym i
letnim danego roku akademickiego, ktore zostajg umieszczone w wykazie okreslonym
W zalgczniku nr 6 do zarzadzenia;
okresla propozycje =zakresu ankietyzacji zaje¢ z jezykow obcych prowadzonych
przez wydziaty PW w semestrze zimowym 1 letnim danego roku akademickiego, zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do zarzadzenia. Propozycj¢ zakresu ankietyzacji zaj¢¢ z jezykdéw obcych
prowadzonych przez wydziaty PW w semestrze zimowym 1 letnim danego roku
akademickiego przesyta wlasciwym dziekanom do zatwierdzenia;
okresla sposob upowszechnienia ankietyzacji wséréd studentdéw oraz sposob zapoznania

studentéw z wynikami zawartymi w czesci syntetycznej sprawozdania dla Studium Jezykow
Obcych.

. Kierownik Studium J¢zykow Obcych przekazuje Prorektorowi ds. Studiow wykazy zajeé

Z jezykow obcych podlegajace ankietyzacji przez Studium Jezykow Obcych PW w semestrze
letnim i zimowym na adres Dziatu ds. Studiéw w terminie do 15 listopada danego roku. Na tej
podstawie Dziat ds. Studiéow przedstawia Prorektorowi ds. Studidow zestawienie zbiorcze
dotyczace zakresu planowanej ankietyzacji, ktore postuzy do zamdwienia odpowiedniej liczby
formularzy ankiet i kopert z nadrukiem okreslonym w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

. Kierownik Studium Jezykéw Obcych podaje do wiadomosci studentdw uczestniczacych

W zajeciach z jezyka obcego i nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium Jezykow
Obcych zasady 1 tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ przez Studium Jezykow Obcych oraz
szczegblowe ustalenia w tej sprawie.

Nauczyciel akademicki informuje studentéw o mozliwosci 1 sposobie udzialu w ankietyzacji
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez niego.

Oceng zaje¢ dydaktycznych metodg ankiet studenckich przeprowadza si¢ w ciggu 30 dni przed
ostatnim dniem semestru, wylgcznie w terminie przewidzianym na zajecia z ankietyzowanego
przedmiotu.

. Na kazde ankietowane zajecia nauczyciel akademicki otrzymuje wlasciwg liczbg formularzy

ankiet wraz z kopertg zawierajacg nadruk z instrukcja postepowania (wzor nadruku z instrukcja

okreslono w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia).

Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki stosuje si¢ do ww. instrukcji postepowania,

W szczeg6lnosci:

1) formularze ankiet rozdaje studentom nauczyciel akademicki lub osoba przez niego
wskazana;

2) nauczyciel akademicki opuszcza sale na czas wypetniania ankiet;



3) ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufnosci 1 anonimowos$ci 1 umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejong koperte
przekazuje w wyznaczone przez kierownika Studium Jezykéw Obcych miejsce.

8. Po zakonczeniu akcji ankietyzacji w danym semestrze:

1) w przypadku formy tradycyjnej, koperty z wypelionymi ankietami wraz z wykazem
ankietowanych zaje¢ (wg. zatacznika nr 6) przekazywane sa do Dziatu ds. Studiow, w celu
wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w § 4 zarzadzenia. Termin przekazania zostaje
uzgodniony z Dzialem ds. Studiow. Przy przechowywaniu i przekazywaniu kopert
Z wypetnionymi ankietami zachowane sg zasady poufno$ci. Dzial ds. Studiow zapewnia
petna poufnos¢ otrzymanych danych.

2) W przypadku formy elektronicznej, kierownik Studium Jgzykow Obcych przekazuje w
terminie nie pdzniej niz do konca sesji egzaminacyjne;j:

a) Prorektorowi ds. Studidéw cze$¢ syntetyczng i analityczng sprawozdania dla
jednostki w zakresie zaje¢ prowadzonych przez wydziat,

b) Dziatowi ds. Studiow dane do czgéci syntetycznej i analitycznej sprawozdania dla
wydziatlu, w uzgodnionej formie elektronicznej zgodnej z formatem MS Office,
w celu wykonania czg$ci syntetycznej sprawozdania dla Uczelni 1 Studium Jezykow
Obcych oraz czesci analitycznej dla nauczycieli akademickich, w przypadku gdy
system informatyczny nie przewiduje mozliwosci wydruku zgodnie z § 5 ust. 4a.
zarzadzenia.

9. Zebrane wypetnione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypelionych ankiet
z danych zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 8 oraz otrzymano wypetnione ankiety od
co najmniej 30% studentow w warunkach zapewniajgcych reprezentatywnos$¢ proby.

9a. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika Studium Jezykéw Obcych, Prorektor
ds. Studiow moze zmieni¢ minimalne kryteria opracowania ankiet, 0 ktorych mowa w pkt 9.

10. Przekazanie lub udostgpnienie (w przypadku ankietyzacji elektronicznej) sprawozdan
analitycznych oraz wypetionych ankiet osobom okreslonym w § 5, § 9 zarzadzenia nastgpuje
w terminach okreslonych w danym roku akademickim przez Prorektora ds. Studidw, tj. w
przypadku sprawozdania z semestru zimowego - od dnia 30 kwietnia, w przypadku
sprawozdania z semestru letniego - od dnia 15 wrzesnia, nie pdzniej jednak niz do 15
listopada nastepnego roku akademickiego.



Zakacznik nr 4 do zarzadzenia nr 10 /2011

Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r.

Wzoér nadruku (na kopercie) z instrukcja sposobu przeprowadzenia ankietyzacji na zajeciach dydaktycznych

ANKIETY Z ZAJEC semestru zimowego/letniego r. ak. ............. Na Wydziale..........cccooevviieiiiiiece e

Instrukcja sposobu przeprowadzenia ankietyzacji na zajeciach dydaktycznych
Dla nauczyciela akademickiego - prosze wypetnié:

Prowadzacy (tytul, imie I NAZWISKO)...........cooiiiii e
Zatrudniony na Wydziale...........cccoeveiviineiniinieieiereiees e, Zaklad /INSEYTUL.......cooiiieiieie e
o =T T Lo R (T VATV ) OSSR
KIETUNCK STUAIOW (NMAZWWA) ...tttk kbbbt b bt E £ H bk bbb E b £ bbb et e s e b et e b e b e e b e n et nr e
rodzaj zaje¢ [ 'wyklad, [1éwiczenia, "laboratorium, [projekt, .........cccceceeueene rok studiéow/semestr..............
TS 00 (LU 4 11 1) 2 T T TP U PR UPT PP URPTUPRORRON
Instrukcia - prosze: 1. przekazac studentom cel ankietyzacji przedstawiony w nagtowku formularza ankiety,

2.na 10 — 15 min przed koncem zaje¢ rozdacé ankiete,

3. wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za zebranie ankiet (najlepiej staroste grupy),

zachowac jej dane (imig i nazwisko) oraz poinformowac zebranych o jej obowigzkach opisanych ponizej,
4. na czas przeprowadzania ankiety opuscic sale.

Dla osoby wyznaczonej przez nauczyciela akademickiego - prosze wypetnic:

IMIE 1 NAZWISKO.....eeviivieieitecte ettt ettt et Liczba zebranych ankiet.............ccccooeveviiviiviiicieeee,
Instrukcja - prosze:

1. zebrac¢ wypetnione ankiety, 4. zakleié koperte,

2. przeliczy¢ i zapisaé na kopercie liczbe zebranych ankiet, 5. odnies¢ zaklejong i wypetniong koperte z ankietami
3. utozone jednakowo ankiety (nadruk, gérna krawedz) do osoby wskazanej przez dziekana wydziatu.

umiesci¢ w kopercie




Wykaz zaje¢ dydaktycznych podlegajgcych ankietyzacji w semestrze zimowym/letnim w roku akademickim

Wzér

Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 10 /2011

Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r.

miejscowos¢, dnia

piecze¢ Wydziatu
Tyt Miejsce rothZE;:nia Rodzaj | Kierunek | Liczba Srednia Semestr
Lp. | Stopien Nazwisko NA Imie NA zatrudnienia | Prowa Przedmiot (nazwa) 28 S liczebnosé e Uwagi
zajec przez zaje¢ | studidw | grup studidéw
naukowy NA NA grupy
[1] [2] [3] [4] [5] [6] [7] [8] [9] [10] [11] [12] [13]
1
2
3

Sporzgdzono

Imig i nazwisko: .........coocoviiiiiiiiiinn

Oznaczenia: NA — nauczyciel akademicki

strona ... / stron .....

podpis i piecze¢ Dziekana Wydziatu




Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 10 /2011
Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r.

Wzér

Wykaz zaje¢ dydaktycznych z jezykdéw obcych podlegajgcych ankietyzaciji w semestrze zimowym/letnim w roku akademickim

/ Studium Jezykéw Obcych*

wnioskuje: Wydziat ...
przeprowadza: Wydziat ... / Studium Jezykoéw Obcych*
Piecze¢ jednostki wnioskujgcej
- Miejsce - .
Tytut/ Miejsce . o . Srednia
Lp. | Stopien Nazwisko NA Imie NA zatrudnienia prowadzenia Przedmiot (nazwa) Rodzaj Klterdu_r’lek Liczba liczebnos¢ S;ergle’str Uwagi
naukowy NA zajg¢ przez zajg¢ | studidw | grup grupy | Studiow
NA
| [ [3] [4] [5] [6] [7] [8] [9] [10] [11] [12] [13]
1
2
3

Oznaczenia: NA — nauczyciel akademicki

Sporzgdzono
SJO /Wydzial* .........coeviiiiiiiiinieinis
Imig i nazwisko: ..........ccooviiiiiiii,
data; podpis i piecze¢ kierownika jednostki przeprowadzajgcej ankietyzacje

e-mail ... data; podpis i piecze¢ kierownika jednostki wnioskujacej
Dziekan/ Kierownik SJO*

* . T
niepotrzebne skresli¢ strona ... / stron .....




