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Procedura hospitacji zajeé

1. Celem hospitacji jest ocena i diagnoza prowadzenia wszystkich form zajeé
dydaktycznych przez nauczycieli akademickich, bioracych udzial w procesie
dydaktycznym studentéw i doktorantéw. Hospitacje sg jedna z form dbatosci
orozwo0j dydaktyczny nauczycieli akademickich, a przez to poprawy jakosci
ksztalcenia na Wydziale Matematyki i Nauk Informacyjnych.

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych moga mie¢ charakter okresowy oraz
interwencyjny.

3. Hospitacje okresowe sa przeprowadzane wedlug planéw hospitacji, ktore
przygotowuja: dziekan, kierownicy studiéw doktoranckich i kierownicy
zaklad6éw. Kierownicy studiéw doktoranckich i kierownicy zakladéw przekazuja
plany hospitacji zaje¢ do zatwierdzenia dziekanowi, za posrednictwem
prodziekana ds. nauczania, do dnia 31 pazdziernika - dla semestru zimowego
oraz do dnia 31 marca - dla semestru letniego.

4. Zakres planu hospitacji oraz jego elementy zawiera wzoér planu hospitacji zajec,
bedacy zatacznikiem nr 1 niniejszej procedury.

5. Dziekan podejmuje decyzje o przeprowadzeniu hospitacji interwencyjnej
w zwiazku z:
a) negatywna oceng pracy dydaktycznej nauczyciela akademickiego,
b) negatywnymi ocenami w ankietach studenckich,
c) sygnalizowanymi zastrzezeniami co do prawidtowosci prowadzonych zaje¢.
Hospitacja interwencyjna jest przeprowadzana przez co najmniej dwuosobowy
zesp6l powolany przez dziekana.

6. Kazdy prowadzacy =zajecia dydaktyczne podlega hospitacji okresowej nie
rzadziej niz raz na 3 lata.

7. Nowo zatrudnieni nauczyciele akademiccy podlegaja obowigzkowej hospitacji
w pierwszym roku pracy.

8. Hospitacje zaje¢ pracownikéw wydziatu (z wyjatkiem kierownikéw zakladow)
przeprowadza kierownik zakladu lub osoba przez niego wyznaczona.

9. Hospitacje zaje¢ kierownikéw zakladéw przeprowadza dziekan wydziatu lub
osoba przez niego wyznaczona.

10. Hospitacje zaje¢ doktorantéw przeprowadza kierownik studiéw doktoranckich
lub osoba przez niego wyznaczona.

11. Hospitacje zaje¢ osob nie bedacych pracownikami lub doktorantami PW
przeprowadza dziekan lub osoba przez niego wyznaczona.

12. Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot moze przeprowadzi¢ hospitacje
zaje¢ prowadzonych do tego przedmiotu.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Hospitujacy zajecia sporzadza protokél hospitacji, bedacy zatacznikiem nr 2
niniejszej procedury oraz w ciggu 2 tygodni od dnia przeprowadzenia hospitacji
udostepnia jego tres¢ hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu i omawia
z nim wyniki hospitacji.

Hospitowany nauczyciel akademicki potwierdza zapoznanie sie z trescia
protokotu.

Hospitowany nauczyciel ma prawo odwota¢ sie do dziekana wydzialu, w ciagu
7 dni od daty potwierdzenia odebrania protokotu.

Protokét hospitacji sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden pozostaje
w jednostce hospitujacej, drugi u osoby hospitowanej, natomiast trzeci
egzemplarz jest przekazywany prodziekanowi ds. nauczania.

Protokoly z hospitacji zaje¢, z zachowaniem przepisow o ochronie danych
osobowych, nalezy przechowywa¢ w zakladzie przez okres obejmujacy
minimum dwie kolejne oceny nauczyciela akademickiego.

Na podstawie protokotéw hospitacji otrzymanych w danym roku akademickim
prodziekan ds. nauczania sporzadza roczng ocene hospitacji zaje¢
dydaktycznych i przedstawia ja Radzie Wydzialu w kolejnym roku
akademickim.

Oceny hospitowanych zaje¢ dydaktycznych sa brane pod uwage przy ocenie
okresowej pracownikéw oraz sa elementem, obok wynikéw ankiet studenckich,
przygotowania kompleksowej oceny prowadzenia zaje¢ dydaktycznych przez
nauczyciela akademickiego.
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Zalacznik nr 1 do Procedury hospitacji zaje¢

PLAN HOSPITAC]JI ZAJEC

Rok akademicki: ..........oovviiiii.l.

Semestr: ....oovviiiiiiiiaa...

Osoba wyznaczajaca plan hospitacji:

Imie i nazwisko osoby wyznaczajacej plan hospitacji,

Lp.

Imie i nazwisko nauczyciela
akademickiego wyznaczonego do
hospitacji

Imie i nazwisko nauczyciela
akademickiego
przeprowadzajacego hospitacje

Nieprzekraczalna
data hospitacji

Sporzadzit

Akceptacja dziekana:
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Zalacznik nr 2 do Procedury hospitacji zaje¢

PROTOKOL HOSPITAC]I

Odpowiedzi w kolumnie ,Ocena zajec”:
e Zdecydowanie TAK,
e Raczej TAK,
e Raczej NIE,
e Zdecydowanie NIE,
e Nie dotyczy.
Rodzaje zajec:
e wyklad,
¢ ¢wiczenia audytoryjne lub seminarium,
e laboratorium komputerowe,
e zajecia projektowe.

IDENTYFIKACJA HOSPITOWANEGO
Imie i nazwisko , stopierr naukowy
Zaktad

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu w systemie USOS

Rodzaj zaje¢

Temat zajec

Miejsce zajec

Czas trwania zaje¢ : od/do

Liczebno$¢ grupy/stan na zajeciach

OCENA ZAJEC

Wyszczegolnienie ocena

Czy tematyka zajec jest zgodna z programem przedmiotu?

Czy prowadzacy jest przygotowany do zajec¢?

Czy prowadzacy okreslit znaczenie tematyki zajec¢?

Czy tresci merytoryczne sg przedstawione jasno i zrozumiale?

Czy stosowane sposoby przekazywania treéci merytorycznych sg wilasciwie
dobrane (czy zastosowanie $rodkéw audiowizualnych jest uzasadnione
i stanowi element umozliwiajacy lepsze zrozumienie materiatu)?

Czy organizacja zaje¢ dydaktycznych jest wlasciwa (np. rozplanowanie
i wykorzystanie czasu zajeé, formulowanie zadarn do wykonania przez
studentoéw, itp.)?

Czy studenci wykazuja zainteresowanie zajeciami?

Czy sa weryfikowane zaplanowane efekty ksztalcenia?

Czy na zajeciach jest zachowany porzadek?

Czy materialy do zaje¢ sa dostepne dla studentow (np. w USOS)?




Hospitujacy: .....ooooiiiii
(imie i nazwisko hospitujgcego)
(podpis hospitujgcego) (data)
(podpis hospitowanego) (data)
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